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 اري حقوق واگذ

 
 کليه حقوق مادي و معنوي برگرفته از مطالعات، 

 ابتكارات و نوآوري هاي این پایان نامه متعلق به 

 است.  شهرکرددانشگاه آزاد اسلامي واحد  
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 به نام خدا 

 منشور اخلاق پژوهش 

ست و همواره ناظر بر  وند سبحان و اعتقاد به اینکه عالم محضر خدا اعمال انسان و به منظور پاس داشت مقام بلند دانش و پژوهش و نظر به  با یاری از خدا

گاه در اعتلای فرهنگ و تمدن بشری  گاه دانش گاه آزاد اسلامی متعهد می گردیم اصول    اهمیت جای ما دانشجویان و اعضاء هیأت علمی واحد های دانش

 زیر را در انجام فعالیت های پژوهشی مد نظر قرار داده و از آن تخطی نکنیم:

 

 تلاش در راستای پی جویی حقیقت و وفاداری به آن و دوری از هرگونه پنهان سازی حقیقت.  اصل حقیقت جویی: -1

 التزام به رعایت کامل حقوق پژوهشگران و پژوهیدگان )انسان، حیوان و نبات( وسایر صاحبان حق.  یت حقوق:اصل رعا  -2

کاران پژوهش. اصل مالکیت مادی و معنوی: -3 گاه و کلیه هم  تعهد به رعایت کامل حقوق مادی و معنوی دانش

 کشور در کلیه مراحل پژوهش.  : تعهد به رعایت مصالح ملی و در نظر داشتن پیشبرد و توسعهاصل منافع ملی -4

 تعهد به اجتناب از هرگونه جانب داری غیر علمی و حفاظت از اموال، تجهیزات و منابع در اختیار. اصل رعایت انصاف و امانت: -5

6- :  ق. تعهد به صیانت از اسرار و اطلاعات محرمانه افراد، سازمان ها و کشور و کلیه افراد و نهاد های مرتبط با تحقی  اصل رازداری

 تعهد به رعایت حریم ها و حرمت ها در انجام تحقیقات و رعایت جانب نقد و خود داری از هرگونه حرمت شکنی.  اصل احترام: -7

کاران علمی و دانشجویان به غیر از مواردی که منع قانونی دارد. اصل ترویج: -8  تعهد به رواج دانش و ارائه نتایج تحقیقات و انتقال آن به هم

 د. ام به برائت جویی از هرگونه رفتار غیر حرفه ای و اعلام موضع نسبت به کسانی که حوزه علم و پژوهش را به مثابه های غیر علمی می آلاینالتز اصل برائت: -9
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 ارشد یا رساله دکتراي تخصصي  تعهد نامه اصالت پایان نامه کارشناسي 
................................................. مقطع ........  اینجانب  آموخته  ... رشته..............................  .......................................  دانش 

در عنوان:    ..........................................................تاریخ    که  تحت  خود  رساله  نامه/  پایان  از 

..... ............................................................................................................................. ...................................................................... 

 شوم: دفاع نموده ام بدینوسیله متعهد می

له حاصل تحقیق و پژوهش انجام شده توسط اینجانب بوده و در مواردی که از  این پایان نامه/ رسا   -1

دستاوردهای علمی و پژوهشی دیگران )اعم از پایان نامه، کتاب، مقاله و.....( استفاده نموده ام، مطابق ضوابط و  

 ام. قوانین موجود، نام منبع مورد استفاده و سایر مشخصات آن را در فهرست منابع درج نموده

تر و یا بالاتر و  این پایان نامه/ رساله قبلاً برای دریافت هیچ مدرک تحصیلی در مقاطع مختلف پایین -2

 ها و مؤسسات آموزش عالی ارائه نشده است.همچنین در سایر دانشگاه

ثبت    -3 کتاب،  چاپ  از  اعم  برداری  بهره  هرگونه  و  استفاده  قصد  تحصیل،  از  فراغت  از  بعد  چنانچه 

.. را از این پایان نامه داشته باشم، حتماً با هماهنگی و کسب اجازه از معاونت پژوهش و فناوری واحد  اختراع و.

 خود اقدام خواهم نمود.  

از آن را می پذیرم و واحد    -4 ثابت شود عواقب ناشی  فوق  چنانچه در هر مقطع زمانی خلاف موارد 

 .  ا بنده رفتار نماید دانشگاهی اینجانب مجاز است مطابق با ضوابط و مقررات ب

 

 نام و نام خانوادگی:  

 تاریخ و امضاء  
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 تقدیم

ها و تجمیع نظرات اعضای هیات علمی این فایل به عنوان مرجع ساختار نوشتار  نامهنظر به اصول حاکم بر نگارش پایان

 تقدیم می شود.  شهرکردهای دانشگاه آزاد اسلامی واحد نامهپایان
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 قدردانيتشكر و 

که از نامه دانشجویی است  نسخه پیش رو، ساختار جامع و کاملی از مجموعه نکات حائز اهمیت در تدوین رساله/پایان

باشد. ضمن تشکر از دانشجویان ارجمند که زین پس، استفاده از این ، لازم الاجرا می به بعد  98-1    نیمسال تحصیلی

دهند، شایسته است پیشاپیش از همکاری مدیران محترم خود مدنظر قرار میهای  نامهساختار را در تدوین رساله/پایان

روسای محترم دانشکده  ها گروه این شیوه   ها، و معاونین دانشکده ها و  بهتر  اجرای هرچه  تعاملدر  آتی در  نامه و  های 

    شود.گزاری  خصوص اصلاح، تکمیل و به روزرسانی این فایل سپاس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 أ  

 

 فهرست مطالب 

 صفحه            عنوان                                                                                   

 
 چکیده

 2 ...................................................................................................................... ............... اول فصل

 2 ......................................................................................................................... ات یکل  و مقدمه

 3 ....................................................................................................................... ............. دوم فصل

 3 ........................................................................................................ ق ی تحق نهیشیپ   و نظری مبانی 

 3 .......................................................................................................................... جلد  روی 2-1

 3 ........................................................................................................... صفحات گذاریشماره 2-2

 3 ............................................................................................. آغازین یشماره بدون صفحات 2-2-1

 4 .................................................................................................. ابجد هایشماره با  صفحات 2-2-2

 4 ............................................................................................. فهرست  تنظیمات 2-2-2-1

 5 ............................................................................................. عددی گذاریشماره با  صفحات 2-2-3

 5 ............................................................................................................. متن  2-2-3-1

 5 .......................................................................................................... مراجع   2-2-3-2

 5 ................................................................................................ انتهائی شماره بدون صفحات 2-2-4

 7 ................................................................................................................... .................. سوم فصل

 7 ............................................................................................................. قیتحق انجام روش و مواد

 7 ............................................................................................ رساله /نامهانیپا ی اصل یهاسرفصل 3-1

 7 ............................................................................................................... ات یکل  و مقدمه 3-1-1

 8 ............................................................................................... موضوع  ی فن ات یادب بر یمرور 3-1-2

 8 .................................................................. رساله /نامهانیپا  یراستا در شدهانجام قاتیتحق حیتشر 3-1-3

 8 ........................................................................................... یقاتیتحق  یهاافتهی و  جینتا ارائه 3-1-4

 9 ................................................................................................... شنهاداتیپ  و یریگجهینت 3-1-5

 9 ............................................................................................ رساله /نامهانیپا  ی فرع   یهاسرفصل 3-2

 10 ................................................................................................................ ................ چهارم فصل

 10 ........................................................................................................... بحث  و پژوهش   هاییافته

 10 ........................................................................................................................... کلیات  4-1

 11 ................................................................................................................. استاندارد  فونت 4-2

 11 ......................................................................................................... استاندارد  بندیصفحه  4-3

 11 .................................................................................................. متن  استاندارد گذاریشماره 4-4

 12 ........................................................................................................................ کلیات 4-4-1

 باشد. ها میها و نقشه، نمودارها و عکسها  ها، جدولفهرست شامل فهرست مطالب، علائم و نشانه



 ب   

 

 13 ...................................................................................................... خودکار گذاریشماره 4-4-2

 14 ........................................................................... جداول/نمودارها/هاشکل استاندارد گذاریهشمار 4-5

 14 ........................................................................................................................ جدول  4-5-1

 14 .................................................................................................. نقشه /عکس/شکل/نمودار 4-5-2

 15 ...................................................................................................... خودکار گذاریشماره 4-5-3

 17 ............................................................................................................... ها فرمول و  روابط 4-6

 17 ....................................................................................................... خودکار گذاریشماره 4-6-1

 19 ................................................................................................................... .............. پنجم فصل

 19 ........................................................................................................... بندی جمع و گیرینتیجه 

 19 ........................................................................................................................... مقدمه  5-1

 19 ............................................................................................................................. بحث 5-2

 19 ..................................................................................................................... ی ریجهگینت 5-3

 19 .................................................................................................. ها یافته کاربرد و شنهاداتیپ  5-4

 20 ................................................................................ پژوهش  حوزه در  آتی  هایپژوهش  پیشنهاد 5-5

 21 ................................................................................................................................... منابع 

 

 

 



 ج  

 

 هافهرست شكل

 صفحه  عنوان                                                                                                                        

 

 15 ..................................... بتن ایاستوانه  فشاری مقاومت  تعیین استاندارد آزمون ( 1 -4)شکل

 

 

 

 

 



  ث

 

 ها فهرست جدول

 صفحه                                                                         عنوان                    

 

 12 ................. نامهپایان  و  رساله مختلف های بخش  در  استفاده  مورد قلم  نوع و  اندازه(1 -4) جدول

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 

 

 

 چكيده 

های صورت  رود آن است که بتواند به تنهائی بیانگر مجموعه تحقیقات و فعالیتآنچه از متن چکیده انتظار می

نامه/رساله باشد و به طور خلاصه، هدف و نتیجه حاصل از تحقیق را نیز شامل شود.  پایانپذیرفته در راستای  

پراکنده   و  از جملات طولانی  آن  نوشتن  بهتر است در  و  تهیه شود  باید حداکثر در یك صفحه  متن چکیده 

شود که این کلمات  یها در انتهای چکیده استفاده م نامه/رساله از کلیدواژهپرهیز شود.برای معرفی کلیات پایان

نامه/رساله انتخاب شود. تعداد این  بایست از کلمات متداول و کاربردی، با بیشترین ارتباط به موضوع پایانمی

میکلیدواژه کلمه  پنج  حداکثر  با  ها  که  می  "، "باشد  جدا  یکدیگر  به  شوند.  از  پاراگراف  یك  در  باید  چکیده 

های اولیه و دامنه پژوهش و دلایل انجام پژوهش در دو  مل هدفصورت مختصر و مفید نوشته شود. چکیده شا

هایی که به ضرورت برای درک پژوهش الزامی است، در دو یا سه  ها و رویکردیا سه جمله ابتدایی و تکنیك 

یافته نهایی چکیده  قسمت  ادامه و  در  بعدی است.  بیان میجمله  تحقیق  و  های  امکان کوتاه  تا حد  که  شود 

نتمام مینما  میوشته  بخش  این  یافتهشود.  برگیرنده  در  همبستگیتواند  و  نظری  یا  تجربی  تاثیرهای  ها،های 

حداقل  مشاهده چکیده  باشد.   ... و  حداکثر    250شده  باشد.    300و  منابع  و  نگاره  فرمول،  ذکر  بدون  کلمه 

-واژه کلیدی آورده می   5تا    3چکیده در یك پاراگراف و سطر اول آن بدون تو رفتگی است. در انتهای چکیده  

واژه کلید  واژهشود.  حاوی  میها  پژوهش  در  استفاده  مورد  اصلی  میهای  مرتب  نحوی  به  و  که  باشد  گردند 

 . نامه باشدگویای حرکت از کل به جزءِ مفاهیم مندرج در پایان

 

 

 

 ... ...،....،...،...،ها:کليد واژه
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 فصل اول  ‌1فصل

 مقدمه و کليات

تهیه    شهرکردآزاد اسلامی واحد  های دانشجوئی دانشگاه  نامه/رسالهسازی پایانحاضر با هدف همسان  گزارش

پایاناست  هشد تدوین  در  است  لازم  رسالهنامهو  و  ارشد  کارشناسی  مرجع  های  عنوان  به  دکتری  دوره  های 

 .  اصلی مورد استفاده قرار گیرد

در فصل دوم،  .است که فصل اول، در برگیرنده کلیات مطالب استفصل تهیه شده  پنج این گزارش در  

پایان متن  کلی  فرم  نامه/رسالهساختار  قرارگیری  ترتیب  شمارهو  الگوهای  متون،  و  صفحات  و  ها،  گذاری 

  امه/رسالهندر پایان  هااز مطالب و یافته  رودشود. در فصل سوم، آنچه انتظار میث گذاشته میحدهی به بمرجع

شود. در فصل  نامه/رساله بیان میایانبندی پ نگارش و صفحهشود و در فصل چهارم، آئینارائه شود، تشریح می

  سرفصل های مورد نظر برای این فصل معرفی شده است.پنجم نیز 

  کلیه نکات حائز اهمیت در نگارش و تدویندر تهیه این گزارش  است تا    شده   لازم به ذکر است تلاش

گرفتهپایان کار  به  ضمن  امکان  نامه/رساله،  تا  گیرد  قرار  اشاره  مورد  خلاصه  طور  به  فایل،  تهیه  در  شدن 

توانند با استفاده از  دانشجویان می  ،گیری از آن به نحو مطلوب برای دانشجویان فراهم شود. به عبارت بهتربهره 

ی خود  نامهنامه در آن، ساختار کلی پایانپایانکردن متن    Copyشده در این فایل و حتی،  های تعریفاستایل

 .  باشدی دانشجویان میرا مرتب سازی نمایند. بدیهی است کنترل نهائی متن و رفع نقوص احتمالی، بر عهده

شود تا در صورت مشاهده هر گونه کاستی در فایل حاضر،  در همین راستا، از کلیه دانشجویان تقاضا می

 ها، اقدم شود. ا نسبت به رفع آنژوهشی دانشکده اعلام نمایند ت مراتب را به کارشناس پ

 



3 

 

 

 فصل دوم  ‌2فصل

 مباني نظري و پيشينه تحقيق 

 جلد  روی 1-2

ترتیب شا به  باید  دانشگاه  اجزاء روی جلد  نام  دانشگاه؛  لوگوی  دانشکده؛  مل:  نام  مقطع    نام ؛  آموزشی،  گروه 

اساتید راهنما؛ سال و ماه  نام استاد یا  ؛ نام نگارنده )دانشجو(؛  پایان نامه/رساله  تحصیلی؛ رشته؛ گرایش؛ عنوان

 . آموختگی باشددانش

 گذاری صفحات شماره 2-2

 ی آغازینصفحات بدون شماره  1-2-2

 رساله و بدون شماره قرار خواهند گرفت، به شرح زیر عبارتند از:نامه/ابتدای پایانصفحاتی که در 

اللهصفحه  -1 بسم  میی  توصیه  خودداری  :  این صفحه،  در  مختلف  تزئینات  و  چارچوب  رسم  از  شود 

 شود.

: جزء مدارک جلسه دفاعیه است و دانشجو پس  تائیدیه اعضای هیئت داوران حاضر در جلسه دفاع  -2

 پژوهش دانشکده دریافت نماید.   اداره تواند آنرا از دفاع، میاز 

رساله دانشجویان دانشگاه تربیت مدرس که از  / نامه: حق مالکیت مادی و معنوی پایانحق مالکیت  -3

 سایت معاونت پژوهشی قابل دانلود است.

 رسالهنامه/نامه چاپ پایانآئین -4

ی روی جلد، نام اساتید مشاور نیز  طالب مندرج در صفحه: در این صفحه علاوه بر م ی عنوانصفحه  -5

 شود.  درج می

   1تقدیم  -6

 چکیده فارسی به همراه کلیدواژه  -8                 تشکر و قدردانی -7

‌____________________________________________________________ 
 در صورت تمایل و نیاز، حداکثر در یك صفحه تنظیم شود. 1
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 2های ابجد صفحات با شماره  2-2-2

 فهرست مطالب  -1

 ها فهرست علائم و نشانه -2

 فهرست جداول  -3

 ها نقشهها و هرست نمودارها، عکسف  -4

علامت فهرست  مطالب،  فهرست  ترتیب  به  چکیده،  از  نشانهپس  و  فهرست  ها  جداول،  فهرست  ها، 

رساله )موارد مندرج  نامه/ های اولیه پایانطالب، صفحهگیرند. در فهرست م ها و سایر فهرست ها قرار میشکل

 شوند.  ( ذکر نمی1-2-2در بند 

عنوان باتطابق  مطالب  فهرست  در  مندرج  همعنوان  های  است،  ضروری  متن  فهرست  های  در  چنین، 

 آیند.  مطالب، عناوین فرعی که زیرمجموعه عناوین اصلی هستند، با تورفتگی نسبت به آنها در سطور بعدی می

 تنظیمات فهرست  1-2-2-2

ای در فایل تعریف شود. در فایل حاضر ساختار  تواند با هر شیوهلازم به ذکراست که فهرست مطالب می

ها  چنین عناوین جداول و شکلها، و همها و زیرفصلمرتبط با عنوان فصلهای  headingبراساس    هافهرست

شده فهرستتعریف  تعریف  به  علاقمند  دانشجویان  صورتیکه  در  شکلاست.  براساس  های  جداول  و  ها 

Captionمی باشند،  فایل  در  کاررفته  به  گزینه  های  از    Reference/insert table of figuresتوانند 

قالب و  نهایی  نهایت، ساختار  در  نمایند.  تعریفاستفاده  با ساختار  های  سازگار  باید  انتخابی،  فونت  برای  شده 

 شده در فایل حاضر باشد.  ارائه

در صورتی که دانشجویان علاقمند به استفاده از فهرست تنظیم شده در فایل حاضر باشند، در زمان به  

 ر فایل حاضر، لازم است به نکات زیر توجه نمایند: ها دفهرست Updateروزرسانی یا 

است که برای به روز رسانی آن  مرتب شده  5تا    1های  headingبراساس  در این فایل،  الف( فهرست مطالب  

  Update field/update entire tableلازم است کل فهرست انتخاب شود و سپس با کلیك روی گزینه  

آنرا به روزرسانی نمود. لازم به ذکراست که ممکن است در این شرایط، تنظیمات فهرست بهم بریزد که در این  

 اتخاذ شود. )هـ(بند  شرح داده شده در  ن است که روند خصوص توصیه این دستورالعمل ای

 است. مرتب شده "شماره جدول "ب( فهرست جداول براساس استایل 

 است.مرتب شده "شماره شکل"ها براساس استایل  ج( فهرست شکل

فهرستد ظاهری  فرمت  تنظیم  برای  با  (  متن  کل  ابتدا  شده،  انتخاب  فهرست  کل  روزرسانی،  به  از  پس  ها، 

منوی  اب ابزار  نوار  در  کمکی  به  Homeزارهای  هم  از  خطوط  فاصله  سپس،  شود.  مرتب  چپ  به  راست  از   ،

‌____________________________________________________________ 
 ضظغ -ثخذ    –قرشت    –سعفص    –کلمن    –حطی   -هوز    -حروف ابجد عبارتند از ابجد  2
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single  شود فونت فهرست  تغییرداده شده و فواصل قبل و بعد هر خط برابر با صفر تعریف شود. توصیه می

B-Nazanin 12  صورت ساده درج    ها به صورت توپر و سایر عناوین بهانتخاب شده و عنوان و شماره فصل

شوند. در انتها نیز، اگر شماره صفحات به صورت انگلیسی ظاهر شده باشد، با یکبار دیگر کلیك راست روی  

گزینه   انتخاب  و  صورت  update field/ update page numbers onlyفهرست  به  صفحات  شماره   ،

ها را به  در جلوی شماره فصلتوان شماره صفحات درج شده  در صورت تمایل، می  فارسی ظاهر خواهند شد.

 طور دستی حذف نمود تا شماره صفحه، تنها در جلوی عنوان فصل ظاهر شود.  

در شرایطی که علاقمند به تغییر در فهرست حاضر بوده و یا نیاز به اضافه کردن یك یا چندزیربخش به  (  هـ

شود، می دیده  این شرایط فهرست  در  کرد.  مرتب  زیر  به شرح  را  فهرست  فهرست    توان  ابتدا کل  است  لازم 

گزینه انتخاب  و  فهرست  روی  کلیك  با  شود.  قسمت  از    TOCگزینه  انتخاب   سپس،   وEdit Fieldانتخاب 

Field name ،    دکمهTable of content  شود که با کلیك روی آن،ساختار کلی فهرست ظاهر  فعال می

های تعریف شده  شود که در آن تمام استایلای باز میصفحه  optionشود. در این شرایط، با انتخاب گزینه می

ها در فهرست  است. با اختصاص اعدادی از یك به بالا، امکان تعریف ترتیب حضور استایلدر فایل ظاهر شده

در فهرست مطالبدر اولین سطح قرار دارند، زیرا شامل    5و    1های  headingشود. در فایل حاضر،  میسر می

در فهرست جداول،  .  ظاهر خواهند شد  4تا    2های  headingپس از این سطح،  و    شماره و عنوان فصل هستند

فهرست شکل  "شماره جدول "استایل   در  استایل  و  فهرست  در سطح    "شماره شکل"ها،  تنها سطح  که  اول 

شدهاست، اعمالاست.  تعریف  تنظیمات  تائید  فهرست  با  جای  به  فهرست  شدن  جایگزین  برای  پیغامی  شده، 

 د شد که با تائید آن، فهرست با ساختار جدید به روز خواهد شد.  هواانتخابی ظاهر خ

 گذاری عددیصفحات با شماره  3-2-2

 متن 1-3-2-2

فهرست(ی  از صفحه از  بعد  صفحه  )اولین  شمارهمقدمه  می،  آغاز  عدد  با  شمارهگذاری  این  و  تا  شود  گذاری 

می ادامه  مراجع  قالب    یابد.انتهای  در  صفحات  این  با  مرتبط  متن "مطالب  و  همین    "محتوی  دوم  فصل  در 

 .  اندنامه مورد بحث قرار گرفتهشیوه

 مراجع  2-3-2-2

های  ها، شماره صفحه آن در ادامه شماره صفحهآید و برخلاف پیوستها میفهرست مراجع، پیش از پیوست

 است.  نامهمتن اصلی پایان

 صفحات بدون شماره انتهائی  4-2-2
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ها با حروف الفبا از هم جدا  نامه/رساله دارای چند پیوست باشد، این پیوستها: در صورتی که پایانستپیو  -1

 شوند. می

 شود.نامه: به صورت الفبائی، غیرفارسی به فارسی یا فارسی به غیرفارسی تنظیم میواژه -2

 چکیده فارسی باشد.شود این چکیده، ترجمه ی توصیه می: چکیده انگلیسی و کلیدواژه -3

انگلیسیصفحه  -4 تاریخ سای عنوان  به میلادی قید  : مطالب آن همانند صفحه عنوان فارسی و  ل و ماه آن 

 شود.می
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 فصل سوم  ‌3فصل

   مواد و روش انجام تحقيق

پایان یافتهمتن  ارائه  به منظور  نحوی که  نامه/رساله  به  از تحقیق  استفاده  های حاصل  قابل  افراد  توسط سایر 

شود، به همین منظور لازم است متن تهیه شده از ساختار مناسب و نوشتار روانی برخوردار بوده باشد تهیه می

ارائه به کلیه وجوه موضوع مورد  به همین دلیل توصیه می  ،و  از تدوین  پرداخته شود.  شود دانشجویان پیش 

از متن  نامه/رساله خود، بهترین  متن پایان ارائه مطالب تدوین نمایند تا خوانندگان،  برای  ساختار و ترتیب را 

 تهیه شده بهترین استفاده را ببرند. 

می تلاش  فصل  این  ضروریدر  تا  پایانشود  مطالب  تهیه  در  باید  که  مواردی  آنها  ترین  به  نامه/رساله 

است   بدیهی  گیرد.  قرار  اشاره  مورد  شود  صرفاً  توجه  فصل  این  بیشتر  مطالب  هرچه  آشنایی  منظور  به 

  و  راهنما   استاد  نظرنامه/رساله بوده و  های علمی اعم از پژوهش، سمینار و پایاندانشجویان با محتوی گزارش

 .  باشدمی فصل  این در شده پیشنهاد  مطالب  بر رجح متن،ا تهیه در  دانشجو

 نامه/رساله پایان  اصلی   هایسرفصل 1-3

ارائه   برای  کلی  طور  پایانبه  قالب  در  بررسی  مورد  است  موضوع  لازم  دکتری،  ارشد/رساله  کارشناسی  نامه 

 مطالب زیر در قالب فصول مستقل ارائه شوند:

 مقدمه و کلیات  -1

 مروری بر ادبیات فنی موضوع -2

 نامه/رساله تشریح تحقیقات صورت پذیرفته در راستای موضوع پایان -3

 ی های تحقیقاتارائه نتایج و یافته -4

 نامه/رساله بندی مطالب و ارائه پیشنهادات برای ادامه تحقیقات در راستای موضوع پایانجمع -5

 مقدمه و کلیات  1-1-3



8 

با تاکید بر وجوه مختلفی از آن که قرار است  نامه/رساله  ای از موضوع مورد بحث در پایاندر این فصل، خلاصه

تحقیقات پیشین و نقاط ضعف  های ویژگیشرح مختصری از نامه/رساله به بحث گذاشته شود،به همراه در پایان

شده  ها و نقاط حائز اهمیت تحقیق و فرضیات درنظرگرفتهشود. سپس، به بیان ویژگیموجود در آنها ارائه می

می پرداخته  آن  یافته  شود در  نهایت،  در  میو  بیان  خلاصه  طور  به  آن  از  حاصل  فصل  های  این  در  شود. 

نامه/رساله را به اختصار بیان نموده و میزان  توان نقاط قوت و نوآوری روش مورد توجه در پایانچنین میهم

 ها در بهبود مسئله مورد تحقیق را تشریح نمود.  تاثیر آن

 مروری بر ادبیات فنی موضوع  2-1-3

به  با اس به طور کامل،  ، لازم است  مقدمهشده در  مطرح  مطالب  تناد  مجموعه تحقیقات  ضمن معرفی مسئله 

نویسی مفید و قابل استناد و قابل فهم، در  شده و به طور دقیق اما با رعایت خلاصهمرتبط با موضوع، گردآوری

آن قوت  و  نقاط ضعف  به  اشاره  موجود،  تحقیقات  ارائه شود. در خصوص  فصل  مورد  این  ارزیابی مسئله  در  ها 

 نامه/رساله ضروری است.  بحث در پایان

پایان به موضوع  توجه  با  بیان مجموعه تحقیقات موجود،  برای  نظر  و محتوی  ساختار مورد  نامه/رساله 

می دستهآن،  انجام شود.  به طرق مختلف  تئوریتواند  براساس  تحقیقات  و حل  بندی  موضوع  با  برخورد  های 

 .  باشددگان و محققین مرتبط با موضوع و ... مناسب مینقایص، نویسن 

 نامه/رسالهشده در راستای پایان تشریح تحقیقات انجام  3-1-3

پایان موضوع  زمینه  در  موجود  تحقیقات  مجموعه  از  کاملی  بیان شرح  از  دانشجو  پس  است  لازم  نامه/رساله، 

های موجود بین  نامه/رساله، تفاوتدر پایانهای مورد استفاده  نسبت به بیان و تشریح کامل و دقیقی از تئوری

ادامه   نماید. در  اقدام  فرضیات  این  انتخاب  برای  این فرضیات و تحقیقات پیشین، و دلایل و توجیهات علمی 

گیری از این فرضیات در برخورد با موضوع مورد بحث و نتایج بدست آمده از آن باید به  نیز، راهکارهای بهره

دقیق ارائه شود. تمامی وجوه مورد بحث در حین تحقیق، باید با دقت کامل و با اشاره    طور کامل و با جزئیات

 های دقیق علمی، تشریح و نتایج حاصله پردازش و تفسیر شوند.به تئوری

تواند در چند فصل و بسته به وجوه مورد بحث در  مطالب مرتبط با روند تحقیق و نتایج بدست آمده می

 بندی شود. نامه/رساله دستهپایان

 های تحقیقاتی ارائه نتایج و یافته  4-1-3

نامه/رساله مدل یا ایده جدیدی مطرح و به عنوان یافته تحقیقاتی پیشنهاد شود، لازم  در صورتی که در پایان

است این یافته به طور جداگانه و با جزئیات کامل در یك فصل مجزا به بحث گذاشته شود. در این خصوص،  

 .  است، لازم استمرتبط با این یافته که در فصول پیشین مطرح شده اشاره به مبانی علمی
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 گیری و پیشنهاداتنتیجه  5-1-3

ها  و تاثیر آنبندی نتایج حاصل از تحقیق  نامه/رساله، دستهشده برای پایاندر آخرین فصل درنظر گرفته

پیش مسئله  با  برخورد  بهبود  میدر  تشریح  در  رو،  بحث  مورد  موضوع  نوع  به  توجه  با  این،  بر  علاوه  شود. 

 نامه/رساله، پیشنهاد موضوعات تحقیقاتی جدید در راستای مسئله موجود، ضروری است. پایان

 نامه/رساله های فرعی پایانسرفصل 2-3

ارزیابی مسائل نمونه مورد توجه قرار گرفته  در مواردی که در ضمن تحقیق، مثالها یا  و  ی طراحی یا عددی 

شود ارائه مطالب و مجموعه نتایج حاصله در قالب فصول پیوست صورت پذیرد و از بیان این  باشد، توصیه می

 .  موارد در فصول اصلی پرهیز شود

نامه در  ده ناآشنا باشد، تهیه واژهچنین، در مواردی که اصطلاحات به کاررفته در متن، جدید و برای خواننهم

نامه پس از فهرست مراجع یا آخرین پیوست گزارش، و  لازم به ذکراست که واژهشود.  انتهای مطالب توصیه می

 گیرد. قیل از چکیده انگلیسی قرار می

 شود.رش حاصل بیان میمطالب مرتبط با این دو بخش، در زیربخش مربوطه در انتهای گزا
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 فصل چهارم  ‌4فصل

 هاي پژوهش و بحثیافته

 کلیات 1-4

 آید، ضروری است.، رعایت نکاتی که در این فصل میWordافزار نامه با استفاده از نرمبرای حروفچینی پایان

 از گذاشتن چارچوب و سایر تزئینات به دور متن خودداری شود. -1

و با    شود به انتهای مطالب فصل قبل رفته، توصیه میWordافزار  برای آغاز هر فصل جدید در نرم  -2

گذاری بدون  تا فرآیند شماره  صفحه آغازین فصل جدید تعریف شود،  Insert Page Breakاستفاده از گزینه  

که شماره در شرایطی  کند.  پیدا  ادامه  اع مشکل  به  ابجد  از  یا  و  متوقف  تغییر میگذاری  از  داد  استفاده  کند، 

رعایت    Insert Section Break / next pageگزینه   فایل  این  در  موارد  )این  بود  خواهد  مناسب 

 است(.شده

  3تا    1این مسئله در فایل حاضر، با درج اعداد    ی اول هر فصل باید از خط پنجم شروع شود.صفحه  -3

ظاهرشده طوسی  رنگ  با  شدهکه  داده  نشان  رساله/پایاناند،  در  دانشجویان  است  بدیهی  خود  است.  نامه 

 ها را به طور خالی حفظ نمایند.  بایست این اعداد را حذف و تنها خطوط متناظر با آنمی

 باشد.   Word،1.2 Lineشده در برنامه  براساس الگوی تعریف فاصله بین خطوط-4

شده در برنامه  اولین پاراگراف متن، براساس الگوی تعریفی فوقانی  لبهعنوان فصل تا  ی زیرین  لبهفاصله    -5

Word ،24 pt  .درنظر گرفته شود 

پائینی آخرین پاراگراف یا متن نوشته  ی  تا لبه  و بیشتر  ایشماره  دوهای  عنوان زیربخشبالائیی  فاصله لبه  -6

( تعریفBeforeشده  الگوی  براساس  برنامه  (  در  ب  Wordشده  لبه  pt 15ا  برابر  فاصله  عنوان  و  زیزین  ی 

شده در برنامه  ، براساس الگوی تعریف(After)  ها اولین پاراگراف بعد از آنای و بیشتر تاها دو شمارهزیربخش

Word  ،0pt   در صورتی که عنوانی، در زیر عنوان دیگری قرار گرفته باشد، فواصل  درنظر گرفته شود.Before  

 برابر با صفر منظور می شود.   ، برای عنوان پائینی Afterو 
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نامه توجه  الخط مورد تائید فرهنگستان ادب فارسی در تایپ متن رساله/پایانلازم است دانشجویان به رسم  -7

الاجراست، رعایت درنظر  ترین موردی که در این خصوص لازمالامکان رعایت نمایند. مشخصو مفاد آنرا حتی

فرهنگستان  "فاصلهنیم"گرفتن   این  براساس  از هم  شده، توصیهدر نوشتار کلماتی است که  است بدون فاصله 

تلاش شده شوند.  موارد  درج  با  دانشجویان  است  ممکن  هرچند  شود،  رعایت  حاضر  فایل  در  مورد،  این  است 

عمل  لازم به  اقدام   صحت نوشتار پیاده شده،بررسی  شود نسبت به  دیگری از نوشتار روبرو شوند که توصیه می

 آورند. 

)پاراگراف  -8 نوع عنوانی شروع میپاراگراف آغازی  از زیر هر  پاراگرافی که  از  های شمارهشود( و  دار، همواره 

 شود. تر )سرسطر( آغاز میمتر داخلها، از یك سانتیسراشپون )بدون تورفتگی( و سطر اول بقیه پاراگراف

 فونت استاندارد 2-4

رساله، فونت و سایز متناسب با هر  /نامهشود، باید برای متن پایاندیده می(  1 -4جدول )مطابق آنچه در

می استفاده  لاتین  یا  انگلیسی  کلمه  از  فارسی،  متن  داخل  در  مواردیکه  در  شود.  انتخاب  قلم  قسمت  شود، 

Times New Roman  استفاده از  رودبه کار می  جدولشده در  با شماره اشاره .FootNote    یا پاورقی نیز

 .3نامه مجاز است ی تهیه رساله/پایاننامهدر صورت نیاز، براساس استانداردهای شیوه

 استاندارد   بندیصفحه 3-4

متر، حاشیه سمت  سانتی  5/3محدوده خطوط تمام صفحات باید یکسان، و حاشیه سمت راست برابر با  

متر درنظر گرفته شود. در مورد چکیده  سانتی  2/ 5و حاشیه پائین    3متر، حاشیه بالا  سانتی  5/2چپ، برابر با  

 حاشیه چپ و راست جابجا خواهند شد.انگلیسی، 

 گذاری استاندارد متنشماره 4-4

شود. عدد  اند، مشخص میهای هرفصل با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جداشدههریك از بخش

نظر است. در صورتی که هر  ترتیب بخش مورد  نشانه شماره فصل، و عدد سمت چپ، شماره     سمت راست 

‌____________________________________________________________ 
شود.  برای پانویس توصیه می   11نازنین  شماره کوچکتر از قلم متن اصلی است. بی  3یا    2قلم مورد استفاده در پانویس )پاورقی(،  3

میهم توصیه  امکان چنین  از  استفاده  با  متن،  از  پانویس  جداکننده  خط  برنامه  شود  )منوی  Wordات   ،View  گزینه  ،Web 

Layoutحه تعبیه شود. توصیه می شود فاصله پاورقی از لبه پائین صفحه، به صورت استاندارد  (، به صورت سرتاسری در عرض صف

لاتی  ( وارد شود. لازم به ذکر است در صورتیکه مشکpage setup/layout/header and footer)  wordدر تنظیمات    cm1برابر با  

  footnoteدر خصوص فاصله گرفتن متن پاورقی از لبه پائینی صفحه )خارج از مقدار استاندارد( بوجود بیاید، با بررسی مشخصات  

 و تنظیمات مرتبط با آن، امکان رفع این مشکلات وجود خواهد داشت.     web layoutگزینه    viewدر منوی  
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-گیرد. این موارد در شمارهباشد، شماره هر زیربخش، در سمت چپ عدد فوق قرار میبخش دارای زیربخش  

 شود نیز صادق است. ها، که با حروف الفبا انجام میگذاری پیوست

های استاندارد متداول تعریف  گذاریرو، همانند شمارهگذاری استاندارد مورد نظر در ساختار پیششماره

 شود:است، به شرح زیر ارائه میها که در فایل حاضر تنظیم شدهذاریگشود. جزئیات این شمارهمی

 

 نامهپایان  و رساله مختلف هاي بخش در استفاده مورد قلم نوع   و اندازه( 1 -4جدول )

 اندازه نوع قلم  نوع متن 

 BNazanin 13 متن فارسی 

 B Nazaninbold 18 عنوان فصل

 B Nazanin 16 تیترهای اصلی

 B Nazanin 14 تیترهای فرعی 

 B Nazanin 12 چکیده فارسی 

 B Nazanin 12 عنوان جدول یا شکل 

 11حداکثر  B Nazanin متن جدول

 10حداکثر  B Nazanin زیر نویس جدول 

 B Nazanin 10 پاورقی فارسی 

 Times New Roman 8 پاورقی انگلیسی 

 Times New Roman Bold 12 انگلیسیعنوان چکیده 

 Times New Roman 12 متن چکیده انگلیسی 

 B Nazanin 12 فهرست منابع فارسی /عربی 

 Times New Roman 11 فهرست منابع انگلیسی 

 کلیات 1-4-4

های مرتبط  شماره هر زیربخش، به ترتیب از راست به چپ با شماره فصل و خط فاصله آغاز، و با شماره

گذاری درج  شود شمارهیابد. نکته حائز اهمیت در این خصوص این است که توصیه میزیربخش ادامه میبا هر  

( و از درج خط فاصله در  کلیات  1-4-4شده قبل از عنوان هر زیربخش، با یك عدد تمام شود )به عنوان نمونه  

ردیف شمارهانتهای  نمونه:  های  عنوان  )به  شود.کلیات   -1-4-4گذاری  پرهیز  فاصله  هم  (  یك  اعمال  چنین، 

(spaceبین عدد آخر و عنوان زیربخش توصیه می ) شود  . 
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 گذاری خودکار شماره 2-4-4

های دارای مطالب و تصاویر زیاد و اغلب سنگین، فرآیند زمانبری است،  گذاری در فایلاز آنجاکه فرآیند شماره

 وص، توجه به چند نکته ضروری است:گذاری خودکار تعریف شده که در این خصلذا در فایل حاضر، شماره

براساس استایلگذاری اعمالالف( شماره فایل،  این  نام  شده در  با  اند  تعریف شده  Headingهایی که 

شماره این  وتنظیمات  به  تنها  خودکار  برای  Headingدهی  چهارشمارهزیربخشها،  تا  اختصاص  های   ،

تعریف  است.یافته به  نیاز  دانشجویان  صورتیکه  در  است  در    هاییزیربخشبدیهی  شده  تعریف  موارد  بر  علاوه 

تنظیم   به  نسبت  است  لازم  باشند،  داشته  حاضر  شمارهHeadingفایل  تنظیمات  تعریف  و  دهی  های جدید 

است ولی  بل تعریفشماره به بعد، براساس نظر دانشجو و استاد راهنما قاهای پنجفرمت زیربخشاقدام نمایند.  

، با توجه به تبحر  این موارد.  ای، تعریف شودشود با کمترین تفاوت نسبت به زیربخش چهارشمارهتوصیه می

نرم از  استفاده  در  اینحال    Wordافزار  دانشجویان  با  است  اعمال  قابل  راحتی  نیازدر  به  ارائه  ،  صورت  امکان 

، در  Wordافزار  با استفاده از نرمبا عنوان راهنمای نگارشی  در یك فایل جداگانه    موارد متناسب با این مبحث

 . وجود دارد که با توجه به نیاز دانشجویان تنظیم خواهد شدسایت دانشکده 

شماره شمارهب(  تشخیص  برای  اولیه  مبنای  یك  تعریف  نیازمند  خودکار  اغلب  دهی  در  که  هاست 

تعریف میگزارش فصل  با شماره  مبنا  این  تحقیقاتی  آن  های  براساس  که  فصل  فایل حاضر، شماره  در  شود. 

ها و هم شماره جداول  است که بر آن اساس، هم شماره زیربخش Heading 1است،  دهی صورت گرفتهشماره

 است. ها ارائه شدهو شکل

است که شماره دهی خودکار در شرایط مختلف ممکن است با ایراداتی مواجه شود ج( تجربه نشان داده

اشاره نمود. این مسئله، در    ها به صفرهای زیربخشتغییر اندازه فونت شمارهتوان به  ترین آنها میکه از متداول

اینکهای سنگین و دارای صفحات زیاد بیشتر ظاهر میفایل بر هم شود و ضمن  ه تنظیمات یك زیربخش را 

شود، اولاً دانشجویان  زند، اغلب جز حذف تنظیمات و ایجاد تنظیمات جدید، راه حلی ندارد. لذا توصیه میمی

آنرا مرتفع  بتوانند  بروز هرگونه مشکل،  تا در صورت  نمایند  اطلاع کافی پیدا  تنظیمات  این  تعریف  به  نسبت 

برخوردار    wordافزار  های متنی با نرمه از تبحر و دقت کافی در تهیه فایلنمایند و دوم آنکه، در صورتیکه ک

نامه خود را در قالب یك فایل تهیه نمایند تا احتمال بروز این  هستند، تلاش نمایند تا هر یك از فصول پایان

ها  شماره فصلنامه به طور مجزا، توجه به  مشکل کمتر شود. لازم به ذکراست که در هنگام تعریف فصول پایان

 ترین نکاتی است که باید به آن دقت شود. و شماره صفحات از اصلی
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 جداول/نمودارها / ها گذاری استاندارد شکلشماره 5-4

شود باید بدون وابستگی به متن، قادر به ارائه اطلاعات مورد  نمودار یا جدولی که در متن استفاده می/هر شکل

شوند، مشخص  گذاری این موارد در متن، با دو شماره که با خط فاصله از هم جدا مینظر خود باشد. شماره

گذاری این  است. شماره  شود. عدد سمت راست، نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ، نشانه شماره شکل می

در ادامه، جزئیات مربوط به  شود.  موارد در هر پیوست نیز با توجه به شماره الفبائی پیوست مربوطه انجام می

 شود. دهی خودکار در متن، ارائه میشده متناسب با شمارههر مورد و همچنین، تنظیمات اعمال

طگذاری شکلشماره به  متن  در  جداول  و  نمودارها  این  ها،  شمارنده  و  فصل  شماره  براساس  کلی  ور 

شوند که عبارت متناظر با آنها  ها به نحوی تعریف میشود. در فایل حاضر این شمارهاجزاء در فصل انجام می

شود. به عنوان نمونه، اولین شکل  در ابتدا آمده و سپس، با یك فاصله، شماره مربوطه در داخل پرانتز درج می

ها، نمودارها و  شود این ساختار در عناوین شکلشود. توصیه می( درج می1-5شکل )  از فصل پنجم به صورت 

نیز، بلامانع    1-5دهی در متن رعایت شود. البته، درج این شماره ها به صورت شکل  جداول، و هم در ارجاع

 است، در هر حال، این تنظیمات با توافق دانشجو و استاد راهنما قابل اعمال است.  

جداول، بلافاصله پس از اشاره در متن، آورده شوند و از ارائه زود یا  /نمودارها/ها شود که عکستوصیه می

عکسد عنوان  شود.  پرهیز  متن،  در  آنها  اندازه  یرهنگام  لحاظ  از   !Errorطبق  ها/نمودارها/جداول 

Reference source not found. ) ً1.2فونت متن اصلی و با فاصله خط   دو شماره کوچکتر ازو معمولا 

Line شود.  تعریف می 

 جدول 1-5-4

می تعریف  ردیف  و  ستون  عنوان،  شماره،  جدول،  هر  میبرای  را  جدول  خطوط  شود.  گرفتن  درنظر  با  توان 

یا   و  نمود پیرامون،  ارائه  فاصله  حفظ  با  ولی  خطوط  ))بدون  براساس  ((1  -4جدول  جدول  متن  فونت  اندازه 

 تعریف شود.   singleمندرج در جدول  های شود فاصله خطوط متنشود و توصیه میتعیین می( 1 -4جدول )

و   گرفت  خواهد  قرار  ذیل جدول  در  بلافاصله  پانویس  این  باشد،  داشته  پانویس  به  نیاز  هرگاه جدول 

ها نیز نباید از عرض جدول  گذاری پانویس متن است. طول سطر این پانویسگذاری آن مستقل از شمارهشماره

 تجاوز کند.  

قبل و بعد از  شود.  به جدول، در میانه خط و بالای جدول نوشته می  گذاری و توضیحات مربوطشماره

فاصله لبه پائینی خط عنوان جدولاز آن برابر با قرار گرفتن جداول، یك خط فاصله از متن اصلی لازم است.  

 .  شوددرنظر گرفته می  15ptبالائی برابر با متن خط  آخرین صفر و فاصله آن از 

 نقشهشکل/عکس//نمودار 2-5-4
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پایان نیاز  نوع  به  شمارهنامه/بسته  فوق،  موارد  از  هرکدام  از  استفاده  صورت  در  و  توضیحات  رساله  و  گذاری 

نمودار/شکل/عکس/مرب پائین  و  میانه خط  در  انجام میوطه،  )نقشه   Error! Reference sourceشود 

not found. )).  از    لبه پائینی آن عنوان نمودار/شکل/عکس/نقشه از آن برابر با صفر و فاصله    لبه بالائیفاصله

بعدی، پاراگراف  با    اولین خط  به کار  درنظر گرفته می15ptبرابر  بالائی تصاویر  لبه  فاصله  این  بر  شود. علاوه 

با   برابر  بالائی،  متن  از  متن  در  می  12ptرفته  گرفته  استایل  درنظر  در  ویژگی  این  که  اعمال    "شکل "شود 

 است.شده

 
 بتن  اياستوانه  فشاري مقاومت تعيين استاندارد آزمون(  1 -4شكل)

 گذاری خودکار شماره 3-5-4

فایل حاضر، شماره برای شکلدر  تعریف شدهدهی خودکار  و جداول  نمودارها  ابزار  ها،  از  استفاده  با  که  است 

References/Captions/Insert Caption  پذیرفته زیر  در  است.  صورت  موارد  به  توجه  خصوص،  این 

 ضروری است:

شماره تنظیمات  در  خودکار،  الف(  شکلCaptionدهی  برای  عبارات  ها  با  جداول  و  ) "ها  و    "شکل 

" ( از  تعریف  "جدول  که پس  است  از شماره    Insertشده  بعد  انتهایی  پرانتز  است  متن، لازم  در  آنها  کردن 

اد راهنمای ایشان  شکل توسط دانشجویان درج شود. در هر حال، اگر این ساختار مورد پسند دانشجو یا است

لازم    شده، ساختار را به ساختار مورد نظر خود در آورند.تعریف  Labelتوانند با اعمال تغییرات در  نباشد، می

به عنوان شمارنده فصل به    Heading 1ها،  Captionمربوط به    Numberingبه ذکراست که در تعیین  

به طور خودکار بعد از آمدن    Wordافزار  که نرم  لازم به ذکر است است.  مبنا معرفی شده  Headingعنوان  

کند که در ساختار پیاده شده در این فایل، این  ای ایجاد میها،فاصلهCaptionمعرفی   شده برای عبارت تعریف

بعد از انتهایی  فاصله  )"عبارات    پرانتز  قرار    "جدول ) "و    "شکل  از عددی که قرار است داخل پرانتز  و پیش 

ها در متن و به روز رسانی  Captionشود دانشجویان پس از نهایی کردن تمام  شود. توصیه می ظاهر میگیرد،  

 ها، نسبت به حذف این فاصله اقدام نمایند. آن



16 

شود،  ه بسته می، برای شکل یا جدول، عنوان آن بعد از پرانتزی کCaptionب( پس از وارد کردن یك 

از آن، لازم است  با یك فاصله درج می به کل متنی که    "شماره جدول"یا    "شماره شکل "Styleشود. پس 

با جزئیات شیوهنوشته شده  Captionبراساس   فرمت کلی، متناسب  نظر  از  تا متن  یابد  اختصاص  نامه  است 

 باشد.  

مسیر از  متن،  در  جدول  یا  شکل  هر  به  دهی  ارجاع  برای  -References/Captions/Cross  ج( 

Reference  شود که در این حالت، بعد از انتخاب استفاده میCaption   مورد نظر )شکل یا جدول( از بخش

Reference type    انتخاب انتخاب  Insert reference toاز بخش    Only label and numberو  و   ،

انتخاInsert as hyperlinkگزینه   نظر  یا جدول مورد  تائید می، شکل  و  به ذکراست که در  ب  شود. لازم 

 صورت علاقمندی به حفظ ساختار تعریف شده، پس از درج شماره در متن، پرانتز تعریف شده باید بسته شود.  

رود که با اضافه یا کم  انتظار می  wordافزار  فرض نرمدهی به متن، براساس پیشد( در هنگام ارجاع

شماره جدول،  یا  شکل  یك  به    های شدن  این  اگر  اینحال،  با  شود،  روز  به  متن  در  آنها  به  شده  داده  ارجاع 

 به روز خواهد شد.   ها شماره، تمام F9روزشدن اتفاق نیافتد، با انتخاب متن کل فصل و زدن دکمه 

ها و جداول و هر شماره  نامه، شماره شکلهـ( پس از اتمام نگارش متن و در زمان پرینت گرفتن پایان

ایجادشده باشد، به طور خودکار به    Insert Captionدهی خودکار  با استفاده از ابزارهای شماره دیگری که  

)از جمله اصلاحات بند    باشد شدهها اعمال روز خواهدشد. بدین ترتیب، هرگونه اصلاحی که در نگارش شماره

حاضر( بخش  پ،  الف  محترم  دانشجویان  است  لازم  منظور  همین  به  رفت.  خواهد  بین  نسخه  از  تهیه  از  یش 

PDF    متن است  لازم  ابتدا  شرایط،  این  در  نمایند.  جلوگیری  مشکل  این  بروز  از  خود،  فایل  از  پرینت  یا 

فهرسترساله/پایان نه  )و  شکلنامه  و  جداول  مطالب،  شود.  های  انتخاب  کامل  طور  به  حالتها(  این  با  در   ،

خواهدشد و    freezeشدهدر متن انتخاب  ادشدههای ایج دهی، شماره 11Fو    Cntrlهای  فشردن همزمان دکمه

  freezeاین    لازم به توجه است که   شود.جلوگیری می  در زمان تهیه نسخه چاپی  روزشدن خودکار آنها از به

گونه تغییری در ادامه نگارش یا  با وجود آن، امکان هیچ   شود وفایل ذخیره میو مشخصات  شدن در حافظه  

پایان دلیل،اصلاح  همین  به  نخواهدداشت.  وجود  نیاز    نامه/رساله  یا  هرگاه  افزودن  به 

های  دهیشمارهامکان اصلاح    ابتدا  است   ضروریشده باشد،   freezeدر متن    عکس/نمودار/جدولیرابطه/کاستن

های  نامه انتخاب، و این بار کلیدلازم است مجدداً متن رساله/پایانشود.در این شرایط،    در متن فراهم خودکار  

Cntrl  ،Shift    11وF  به طور همزمان فشرده شود، تا فایل به حالت اول بازگشته و امکان به روزشدن شماره-

شود.  دهی فراهم  خودکار  استهای  ضروری  نکته  این  به  عملیات    توجه  اجرای  زمان  در  صورتیکه  در  که 

freeze  امکان  شده باشندانتخابجزء متن ها کردن، فهرست ،Update  و شماره صفحات آنها از   تیب ترکردن

 رود.  بین می
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 ها روابط و فرمول 6-4

نرمتوصیه می از  استفاده  فرمولWord 2010, 2007افزارهای  شود در صورت  نوشتن  برای  از  ،  روابط  و  ها 

بدین  Insert / Object / Microsoft Equation 3.0دستور   ترتیب مشکلی در چیدمان  استفاده شود. 

( وجود  PDFهم خوردن نظم آنها در هنگام پرینت گرفتن )چه پرینت روی کاغذ و چه تهیه فایل  روابط و به

چنین، استفاده از جدول برای قرار گرفتن فرمولها، برای حفظ نظم چیدمان روابط توصیه  همنخواهد داشت.  

 شود.می

گیرند.  های سمت چپ قرار میهای سمت راست و روابط در سلولروابط، در سلولدر این روش، شماره  

پاراگرافشماره فرمت  با  بعد،ها  به  به صورت راستسانتی  1با    های دوم  شوند و  چین نوشته میمتر تورفتگی 

 گیرند.  های سمت چپ، بدون تورفتگی و به صورت چپ چین قرار میروابط، در سلول

خط(1  -4رابطه)  در در  چین،  است  لازم  و  بوده  راهنمائی  عنوان  به  صرفاً  جدول  پیرامون  های 

 نامه، این خطوط حذف شوند. رساله/پایان

2cmE ( 1 -4رابطه) .= 
شود سایز نوشته اصلی  ، توصیه میMicrosoft Equationبرای نوشتن روابط، در قسمت تنظیمات  

 شده، همخوانی داشته باشد.تعیین شود تا روابط با متن تهیه pt 10ها،  و سایر نوشته pt 12برابر با 

 گذاری خودکار شماره 1-6-4

 References/captions/Insertمجدداً از گزینه  شده در متن،  گذاری خودکار روابط ارائهبه منظور شماره

caption  مورد، عنوان  استفاده می این  با    "فرمول"شود. در  که  تعریف شده  این بخش  در  روابط  برای درج 

فاExclude label from captionانتخاب گزینه   در  روابط  تنها شماره  دری،  نیز،  شوند.  ج میل  اینجا  در 

ارجاع میبرای  متن،  در  روابط  بخش  دهی  در  شده  پیشنهاد  ساختار  همان  از  نمود.  -3-5-4توان  استفاده  ج 

 : دی که در این بخش باید به آن توجه نمود عبارتند ازرامو

ج شوند. به شود شماره روابط، چه در متن و چه در زمان ارائه روابط، در داخل پرانتز درالف( توصیه می

( معرفی شود و از معرفی آن در متن یا  10-4امین رابطه از فصل چهارم با )10شود  عنوان نمونه، توصیه می

 پرهیز شود.  10-4جدول به صورت 

جدول در  روابط  شماره  درج  هنگام  در  پنجره  ب(  در  شده،  تعریف  روابط  ارائه  برای  که  هایی 

Captions/Insert captions  قسمت ،Position  شود. این مسئله به دلیل نیاز به درج رابطه در  فعال می

انتخاب شود و سپس،    Above selected Itemشود عبارت  شود. در این شرایط، توصیه میجدول ایجاد می

 عبارت درج شده، به جدول منتقل شود.  
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های دوم به بعد( که  راگرافج( بعد از انتقال متن شماره رابطه به جدول، لازم است استایل مربوط به )پا

 شده است، به آن اختصاص یابد.  های فایل تعریفدر استایل

رود که با اضافه یا کم  انتظار می  wordافزار  فرض نرمدهی به متن، براساس پیشد( در هنگام ارجاع

اگر این به روزشدن  های ارجاع داده شده به آنها در متن به روز شود، با اینحال،  شدن یك یا چند رابطه، شماره

لازم به توجه است  ها به روز خواهد شد.  ، تمام شمارهF9و زدن دکمه    متن کل فصل اتفاق نیافتد، با انتخاب  

 به روز خواهد شد.  )در صورت وجود(  ها نیزکه در صورت انتخاب متن کل فایل، تمامی فهرست

این    3-5-4ه، توجه به بند هـ از بخش  نامیا نسخه چاپی از رساله/پایان  PDFهـ( در زمان تهیه نسخه  

 نامه ضروری است.  شیوه
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 فصل پنجم  ‌5فصل

 گيري و جمع بندينتيجه

 مقدمه  1-5

 بحث 2-5

گردد و دلایل  های دیگر محققین مقایسه میپاسخ به سؤالات پژوهش است سپس نتایج با یافته  ،قسمت بحث

فصل  تفاوت ذکر می این  یافتهشود. در  به  پایانباید  اشاره  های مهم و شاخص  و علمی  با دلایل منطقی  نامه 

 شود و تنها نتایجی مورد بحث قرار گیرد که در فصل نتایج به آن اشاره شده است.  

مینتیجه آورده  بحث  آخر  در  توجیه گیری  گونه  هر  از  دور  به  مهم  و  اختصاصی  نتایج  قسمت  این  در  شود. 

به صورت دست و  ارائه می هغیرعلمی  پایانبندی  یافتهگردد، طوری که خواننده  بتواند  آن  با خواندن  های  نامه 

جواب در رابطه با تحقیق انجام شده اشاره  نامه را به دست آورد.در قسمت پیشنهادات به مسائل بیمهم پایان

 .شودمی

 گیری نتیجه    3-5

 

 

 

 

 

 ها و کاربرد یافتهپیشنهادات   4-5
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 های آتی در حوزه پژوهش پژوهشپیشنهاد   5-5

گیری ارائه  شود. در نتیجه های تحقیقاتی جدید پیش روی محققان گذاشته میدر حقیقت در این بخش زمینه 

نویسندۀ   پژوهش  باید حاصل  و  اعتبار علمی است  فاقد  نحوی  به هر  منابع  به سایر  ارجاع  یا  هر گونه تصویر 

 . دگیررساله باشد و فقط متن علمی را دربرمی
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 منابع 

 

 



 

 

 

 

 

 پيوست الف 

نامه/رساله، مطالعات خاصی در زمینه یك موضوع یا  در صورتیکه علاوه بر بررسی موضوع مورد بحث در پایان

پیشنهاد شده  دادن میزان موفقیت تئوری  یك مسئله خاص انجام شده باشد و یا، ارائه مثال نمونه برای نشان

  هایی به عنوانبخش  شود این مطالب با کلیه محاسبات مربوطه، درنامه/رساله، مدنظر باشد، توصیه میدر پایان

 پیوست ارائه شود.  

، رعایت کلیه ضوابط فصل  نامههای مدنظر برای رساله/پایانپیوستها، یا  متن این بخشنگارش  در آئین

م  پیشنهاد  تنها  و  است  ضروری  )شروع یچهارم  پنجم  سطر  در  چین  وسط  صورت  به  پیوست،  عبارت  شود 

 بخش( ارائه شود.  

شده در هر پیوست، براساس شماره پیوست  های انجامگذاریشمارههمانطور که پیشتر نیز اشاره شد،  

 شود.  که پیشنهادشده با حروف ابجد تعیین شود، انجام می

 

‌  



 

 

 

 

 انگليسي به فارسي  واژه نامه

اشاره نیز  قبلاً  که  باشد،  همانطور  ناآشنا  فنی،  ادبیات  در  یا  نو  استفاده  مورد  اصطلاحات  که  شد، در شرایطی 

واژه پایانتدوین  برای  مینامه  توصیه  واژهنامه/رساله  این  تهیه  ذکراست  به  لازم  و  شود.  بوده  اختیاری  نامه 

م  تعیین  راهنما  استاد  را  آن  تهیه  واژهیضرورت  مطالب،  قرارگیری  ترتیب  در  چکیده  نماید.  از  پیش  نامه 

 شود.  نامه/رساله، آخرین متنی است که در گزارش ارائه میانگلیسی پایان

می واژهتوصیه  عبارت  متن  شود  تهیه  شود.  نوشته  صفحه  میانه  در  پیوست،  عبارت  همانند  نیز  نامه 

 شود:نامه به شرح زیر توصیه میواژه
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